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ПЛАН 

внутриучрежденческого контроля  МБУДО «ЦТДМ «СОЗВЕЗДИЕ» на 2020-2021 учебный год. 

 

 Цель:     Повышение качества содержания  организационных форм, методов и технологий по улучшению и сохранению положительных  

               результатов в образовательном и воспитательном процессе МБУДО «ЦТДМ «Созвездие» 

Задачи: 
            - Инструктирование педагогов о современных достижениях педагогической науки, способствующих достижению положительных 

               результатов в образовательном процессе; 

           -  выявление отрицательных и положительных тенденций в организации образовательного и воспитательного  процесса и разработка  

               на этой основе предложений по устранению негативных тенденций; 

           -   развитие творческого потенциала педагогов, обобщение и распространение лучшего педагогического опыта. 

  Содержание изучения 

деятельности              

 Объект 

изучения 

деятельности  

 Вид изучения 

деятельност

и  

 Цель изучения деятельности 

  

 Метод изучения 

деятельности  
 Ответствен 

ный 

 Подведение 

итогов 

 Август 

Состояние учебных 

кабинетов, оформление 

уголков по ТБ и наглядным 

пособиям по видам 

деятельности 

Учебные 

кабинеты 

Фронтальный Степень готовности кабинетов 

к учебному году 

Наблюдение, 

собеседование 

Педагоги ДО    Акт приемки к 

учебному году 

Ознакомление педагогов с 

учебной нагрузкой и 

своими функциональными 

обязанностями 

Расстановка 

кадров 

Тематический Уточнение, распределение и 

корректировка нагрузки на 

новый учебный год, выявление 

вакансий 

Беседа Директор ЦТДМ   Приказ 

                                

Учебный план , 

соответствующих  

социальному заказу  и 

основным направлениям 

работы 

Учебный план Входной Включение в учебный план 

дисциплин, соответствующих 

заказу детей, родителей и 

основным направлениям 

работы 

Собеседование с 

педагогами ДО 

Директор ЦТДМ Учебный план по 

установленной 

форме 



План работы на год План работы Входной Соответствие плана работы 

целям и задачам 

Диагностика 

планов работы 

Методисты Составление 

сводного плана 

Сентябрь 

 Социальный  заказ на 

услуги ДО родителей и 

обучающихся  

Запись и набор 

в объединения 

 Фронтальный Провести Неделю открытых 

дверей для обучающихся и их 

родителей 

 Наблюдение Педагоги До  Списочный 

состав 

обучающихся  

Комплектование групп в 

соответствии с 

установленными сроками и 

требованиями, 

закрепленными Уставом  

Контингент  

обучающихся 

 Входной  Итоги комплектования групп 

первого года обучения, 

наполняемость групп второго 

года. 

 Наблюдение 

Отслеживание 

списка 

обучающихся 

Педагоги ДО Приказ о 

зачислении 

обучающихся 

(директор) 

Составление расписания на 

1 полугодие в соответствии 

с требованиями САНПина  

Оформление 

бланков 

расписания 

 Персональны

й 

Рациональное использование 

рабочего времени и 

загруженности кабинетов 

 Собеседование 

Анализ расписания 

работы 

Методисты 

Педагоги ДО 

Сводное 

расписание 

Проверка организации и 

проведения занятий в 

соответствии с 

утвержденным 

расписанием  

Учебное 

занятие 

Педагог 

 Персональны

й 

Выполнение режима работы  Наблюдение Методисты Справка 

Совещание при 

директоре 

Проведение инструктажа 

по ТБ на рабочем месте, 

вводного инструктажа для 

вновь принятых педагогов 

Педагоги Персональный Знакомство с программой 

безопасности труда 

Беседа Директор ЦТДМ Оформление 

журналов по ТБ 

Проверка документации 

педагогов 

Образовательн

ые программы 

ДО, рабочие 

программы,жур

налы, личные 

дела 

обучающихся 

Персональный Соответствие  образовательны

х программ примерным 

требованиям, соблюдение 

ведения документации 

согласно локальным актам 

учреждения 

Работа с 

документацией 

собеседование 

.Методисты Справка, 

совещание при 

директоре 

 Октябрь  



Проверка учебной 

документации педагогов  

Журналы Тематический 

Персональный 

Соблюдение единого 

орфографического режима, 

проведение инструктажа по ТБ 

с обучающимися ЦТДМ, 

сведения  о родителях  

Работа с 

документацией 

собеседование 

Методисты Справка 

Совещание при  

директоре 

Образовательный процесс  

В ЦТДМ 

Педагоги ДО Текущий 

Персональный 

Организация образовательной 

деятельности. 

Методическое обеспечение 

образовательного процесса. 

Посещение занятий Методисты Справка 

Организация работы с 

детьми ОВЗ 

 

Педагоги ДО Текущий 

Персональный 

Организация работы с 

подростками группы риска и 

детьми с особыми 

образовательными 

потребностями. 

Анкетирование Шнякина  Н.А. Отчет 

 Сохранностью 

контингента 

Посещение 

занятий 

Тематический Проверка наполняемости 

групп, выявление причин 

пропуска занятий 

Наблюдение Педагоги До Справка 

Совещание при 

директоре  

 Ноябрь  

 Реализация планов работы 

в каникулярное время 

Сводный план 

работы  

Тематический Занятость воспитанников 

ЦТДМ 

в проведении праздников и 

мероприятий в каникулярное 

время  

Наблюдение, 

посещение 

мероприятий 

Педагоги ДО План работы  

Проверка готовности 

ЦТДМ  

Санитарно-

гигиенический 

режим 

Тематический Организация теплового режима Наблюдение Методисты Отчет 

Совещание при 

директоре.  

Проверка документов Журналы Персональный Соответствие даты в журнале с 

расписанием объединения, 

своевременное прохождение 

образовательной программы 

Работа с 

документацией 

Методисты Справка. 

 

 Проведение открытых 

занятий в соответствии с 

утвержденным графиком 

План открытых 

занятий 

Тематический Проверка соответствия 

открытых занятий с планом 

Наблюдение Педагоги ДО Справка 

Совещание при 

директоре 

 Сохранность контингента 

и соблюдение  инструкций 

Посещаемость 

занятий 

Тематический Проверка наполняемости групп 

и выполнение техники 

Посещение 

занятий, 

Педагоги ДО Справка 

Совещание при 



по ТБ обучающимися 

в базах школ  

безопасности собеседование директоре 

Декабрь  

Посещение занятий.  

  

Педагоги ДО Персональный Выявление соответствия 

уровня профессиональной 

подготовки педагогов ДО 

  

Посещение 

занятий, 

наблюдение, анализ 

Методисты Справка, 

совещание при 

директоре 

Состояние учебно-

методической  

документации  

Учебно-

методическая 

документация 

Текущий 

Персональный 

Своевременная методическая 

помощь. 

Контроль за соблюдением 

единых требований ведения 

документации 

Работа с 

документацией 

собеседование 

Методисты Справка, 

совещание при 

директоре 

Проверка подготовки 

ЦТДМ к проведению 

новогодних елок и 

представлений 

Санитарно-

гигиенический 

режим и ТБ 

Фронтальный Своевременное проведение 

инструктажа педагогов по ТБ и 

пожарной безопасности во 

время проведения новогодних 

праздников  

Беседа, инструктаж Директор ЦТДМ Справка 

План 

мероприятий 

 Январь  

Составление расписания на 

2 полугодие 

Оформление 

бланков 

расписания 

  

Персональный 

Рациональное использование 

рабочего времени и 

загруженности кабинетов 

Собеседование 

  

Методисты 

Педагоги ДО 

Сводное 

расписание 

Проверка организации и 

проведения занятий с 

утвержденным 

расписанием и 

требованиями САНПина 

Учебные 

занятия, 

педагоги ДО 

Персональный Рациональное использование 

рабочего времени и 

загруженности кабинетов 

  

Наблюдение 

Методисты Совещание при 

директоре 

Проверка документации Журналы Тематический Посещаемость и оформление 

воспитательной работы в 

каникулярное время 

  

Работа с 

документацией 

собеседование 

Методисты Справка 

Совещание при 

методисте 

Анализ результатов 

деятельности Центра за 1 

полугодие 

Анализ 

деятельности 

Персональный Подведение итогов 

деятельности Центра 

Сбор и обобщение 

информации 

Методисты Анализ 

Февраль 

Проверка документации Журналы Тематический Выполнение учебно- Работа с Методисты Справка 



тематического плана за 1 

полугодие 

документацией 

собеседование 

Совещание при 

директоре 

Проверка работы с 

педагогическими кадрами 

Трудовая 

дисциплина 

Тематический Контроль за трудовой 

дисциплиной сотрудников 

Наблюдение, 

Собеседование 

Директор ЦТДМ Справка 

Посещение 

занятий  аттестующихся 

педагогов ДО 

По плану Персональный Выявление соответствия 

уровня профессиональной 

подготовки педагогов ДО 

заявленной категории 

Посещение 

занятий, 

наблюдение, анализ 

Директор ЦТДМ 

Методисты 

Совещание при 

директоре 

 

Реализация учебной 

программы 

 

По плану Промежуточн

ый 

Фронтальный 

Качество реализации 

педагогом учебной программы 

Отчет, анализ 

контрольных 

мероприятий 

Методисты Справка 

 Март  

 Сохранность контингента Посещаемость 

занятий 

обучающимися 

Тематический Проверка наполняемости 

групп, выявление причин 

пропуска занятий 

Наблюдение Педагоги ДО Справка 

Совещание при 

директоре 

Проверка документации Журналы Тематический Прохождение программы в 

соответствии с утвержденным 

учебно-тематическим планом 

Работа с 

документацией, 

собеседование 

Методисты Справка 

Совещание при 

методисте 

 Проведение 

воспитательных 

мероприятий в 

каникулярное время 

Сводный план 

на каникулы 

Персональный Организация и проведение 

мероприятий в объединениях 

Посещение 

открытых 

мероприятий 

Педагоги ДО План работы 

 Апрель  

Проверка документации Журналы Персональный Учет массовой работы и 

творческих достижений 

воспитанников ЦТДМ 

Работа с 

документацией, 

собеседование 

Методисты Справка 

Совещание при 

директоре 

Проверка работы с 

родителями 

Родительские 

собрания 

Тематический Изучение проведения 

родительских собраний в 

течение года 

Посещение 

родительских 

собраний 

Методисты Педсовет 

 Май  

 Проведением итоговых 

занятий, выставок, 

концертов 

Итоговые 

занятия 

Тематический Итоги года Посещение 

занятий, 

мероприятий 

Методисты 

Педагоги ДО 

Педсовет 



Проверка документации Журналы Персональный Оформление статистического 

отчета и достижений 

обучающихся  ЦТДМ за год 

Работа с 

документацией 

собеседование 

Методисты Справка 

Совещание 

при директоре 

Проверка документации, 

планов работы 

 

Планы работы Итоговый 

,фронтальный 

Итоги реализации плана 

работы 

Отчет за год Методисты Педсовет 

Отчет 

Проверка состояния 

учебно-материальной базы 

Учебные 

кабинеты 

Фронтальный Анализ состояния учебно-

материальной базы ЦТДМ и 

пути ее развития в следующем 

году 

. 

Анализ, 

наблюдение, беседа 

Директор ЦТДМ 

Методисты 

Педсовет 

  

  

Состояние  методической 

работы  

Методисты Персональный Анализ состояния 

методической работы ЦТДМ 

Анализ, 

документация 

Директор ЦТДМ Педсовет 

 

Проверка документации Личные дела Персональный  Контроль правильности 

оформления и ведения личных 

дел обучающихся 

Анализ 

документации 

Методисты 

Педагоги ДО 

Отчет 

 Июнь  

 Проведение 

косметического ремонта в 

учебных кабинетах 

Учебные 

кабинеты 

Персональный Качество проведения ремонта Наблюдение Педагоги ДО Совещание при 

директоре 

  

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 


